Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Toruniu
ul. Polna 109/111
87-100 Torun

ogtasza nabor ofert dotyczacy

zamdwienia nieprzekraczajgcego réwnowaznosci kwoty 130 000,00 zt netto pn.:
,Obstuga, przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

pn.: wykonanie przebudowy i adaptacji pomieszczer biurowych oraz poczekalni Wojewddzkiego

Osrodka Ruchu Drogowego w Toruniu"
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,Obstuga, przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego pn.: wykonanie przebudowy i adaptacji pomieszczen biurowych oraz poczekalni

Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Toruniu”

|. PRZEDMIOT | TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA

Przedmiotem  zamowienia  jest  kompleksowa  obstuga  przy  przygotowaniu
i przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego pn.: ,wykonanie przebudowy i adaptacji pomieszczen biurowych oraz
poczekalni Wojewoddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Toruniu"

Procedure postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nalezy przeprowadzic
w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie aktualnych przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Kod Wspdlnego Stownika Zamodwien (CPV) 75100000-7 - Ustugi administracji publicznej.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Wymagania Zamawiajgcego wobec Wykonawcy:

5.1. Wymagania niezbedne Wykonawcy:

O udzielenie zamdwienia moze ubiegad sie Wykonawca spefniajgcy nastepujace warunki:
Posiada wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania ustugi (w okresie ostatnich 2 lat
przeprowadzit co najmniej 3 postepowania z zakresu zamdwien publicznych w formie przetargu
nieograniczonego.

5.2. Gtéwne obowigzki Wykonawcy:

a) Przygotowanie i prowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

b) Opracowanie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia w oparciu o opis
przedmiotu zamdwienia zamawiajgcego.

c) Opracowanie zarzadzenia w sprawie powofania Komisji Przetargowe] oraz Regulaminu
Pracy Komisji Przetargowe].

d) Przekazanie obowigzujgcych ogtoszen do odpowiednich instytucji oraz nadzoér nad ich
zamieszczeniem na stronie internetowej i w miejscu publicznie dostepnym.

e) Kierowanie pracg Komisji Przetargowe].

f)  Opracowanie projektow umow do zawarcia z wykonawcami.

g) Dokonanie ewentualnej modyfikacji SIWZ i/lub zmian w ogtoszeniu o zamowieniu, jezeli
zajdzie taka koniecznos$c. Przekazanie Wykonawcom modyfikacji SIWZ w sposéb okreslony
w ustawie PZP oraz SIWZ.

h) Prowadzenie korespondencji w zakresie odpowiedzi na zapytania oferentow skfadane
w trakcie prowadzonych' postepowan, sporzadzenia pism wynikajgcych z procedur
odwotawczych.

i) Dokonanie oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz badania ztozonych
ofert.

i) Wykonywanie zadan zgodnie z harmonogramem realizacji projektu.

k) Przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty, wykluczenia Wykonawcow,
odrzucenia ofert lub uniewaznienia postepowania. W przypadku uniewaznienia
postepowania Wykonawca zobowigzuje sie przygotowac i przeprowadzi¢ kolejng procedure
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

) Przekazanie Wykonawcom zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty zgodnie
z przepisami ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
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m) Przygotowanie informacji do umieszczenia na portalach internetowych o wyborze
najkorzystniejszej oferty zgodnie z przepisami ustawy Prawo Zamowien Publicznych
n) Po zakonczeniu Postepowania przekazanie Zamawiajacemu petnej dokumentacji przetargu.

Zastrzegamy, 7e postepowanie moze zakoriczy¢ sie brakiem wyboru oferty w przypadku
przekroczenia szacowanych srodkow.

6. Planowany termin realizacji zamdwienia pn. ,wykonanie przebudowy i adaptacji
pomieszczen biurowych oraz poczekalni Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Toruniu "

Wszczecie procedury postepowania do 14.11.2022 r.

Realizacja procedury postepowania do 05.12.2022 r.

Okres realizacji zadania: | kwartat 2023 r.

Czas realizacji zadania: do 31 marca 2023 r. w tym:

| etap — zaadoptowanie istniejgcych dwdch pomieszczen biurowych w jedng sale komputerowa
do: 31.01.2022r.

Il etap — zaadoptowanie holu w poczekalnie do: 28.02.2022 .

Il etap — zaadoptowanie sali komputerowej w pomieszczenie biurowe do: 31.03.2022 r.
Realizacja zadania nastgpi zgodnie z posiadanym przez WORD w Toruniu projektem
przebudowy i adaptacji pomieszczen biurowych oraz poczekalni (projekt w zataczniku)

Il. WYMAGANIA | DOKUMENTY WYMAGANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO.

1. Dokumenty i os$wiadczenia jakie Wykonawcy majg dostarczy¢ w celu potwierdzenia
warunkow udziatu w postepowaniu:

a) Oferte cenowa - zawierajaca catkowity koszt brutto za wykonanie zadania;
b) Wykaz ustug okreslonych w pkt 5 ust. 1 (zatgcznik nr 1);

2. Skfadajac oferte cenowg w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na: ,Ustuge
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego” Wykonawca
oSwiadcza, ze:

a) wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst
jedn. Dz. U.z 2018 r., poz. 1000 z pozn. zm.);

b) zapoznat sie z przedmiotem zamdwienia i nie wnosi do niego zadnych zastrzezen oraz
otrzymat wszystkie niezbedne informacje do przygotowania i ztozenia oferty;

c) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania przedmiotu zamdwienia;

d) nie bedzie zadat dodatkowego wynagrodzenia za konsultacje ze specjalistami z innych
dziedzin;

e) akceptuje istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do zlecenia/umowy
i w przypadku wyboru jego oferty, zobowigzuje sie do zawarcia zlecenia/umowy;

1. KRYTERIA, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY WYBORZE OFERTY.

1. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:
a) Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie kierowac sie przy wyborze oferty jest najnizsza

s
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cena. Oferowana cena moze podlegaé negocjacjom. W przypadku ztozonych ofert na
kwote wyzszg niz zabezpieczona przez Zamawiajgcego dopuszcza sie negocjacje
z Wykonawcg, ktory ztozyt oferte najkorzystniejsza.

b) Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére zostaty uznane za zgodne
zZ przepisami prawa, opisem przedmiotu.

c) Cena musi by¢ podana w ztotych polskich brutto — cyfrowo i sfownie z uwzglednieniem
podatku VAT naliczconym zgodnie z obowigzujgcymi, w terminie sktadania ofert,
przepisami.

d) Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawiajg taki sam bilans ceny lub kosztu oraz innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem,
a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okresSlonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych.

e) Zamawiajgcy informuje, ze w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert pod wzgledem
kryterium oceny a nastepnie zbada oferte najkorzystniejszg pod wzgledem wykluczenia
Wykonawcy oraz spetnienia warunkow w postepowaniu.

IV. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | DOSTARCZENIA OFERTY

Oferte nalezy przesta¢ do dnia 24 paZdziernika 2022 roku, godz. 12:00 na adres mailowy:
kierownik.administracja@word.torun.pl

z dopiskiem:
,Obstuga, przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego pn.: wykonanie przebudowy i adaptacji pomieszczen biurowych oraz poczekalni
Wojewoddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Toruniu

Zamawiajgcy informuje, ze nabdr ofert nie jest jednoznaczny z koniecznoscig wyboru oferenta
i podpisaniem umowy.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez koniecznosci podania
przyczyny uniewaznienia.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ wyboru oferty drozszej opierajac sie na dobrej wspoétpracy
z poprzednich lat.
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